Инструкция по заполнению формы

1.	Общие требования по заполнению заявки на финансирование.
1.1.	Не допускается объединение ячеек.
1.2 	Все поля таблицы должны быть заполнены.
1.3.	Обязательно указывается ответственное лицо за составление заявки и его контактные данные.
1.4.	Заявки без обоснования рассматриваться не будут. Порядок предоставления обоснования указан в пункте 2.15 данной Инструкции.
2.	Порядок заполнения таблицы.
2.1.	Столбец 1. Указывается номер по порядку.
2.2.	Столбец 2. Выбрать из раскрывающегося списка исполнительный орган государственной власти (ИОГВ) от которого подается заявка на финансирование.
2.3.	Столбец 3. Указывается полное наименование учреждения, без сокращений.
Пример заполнения:

	Наименование учреждения

	3

	Санкт-Петербургское государственное казенное учреждение «Городской мониторинговый центр»



2.4.	Столбец 4. 
Адрес указывается полностью, без сокращений.
Адрес заполняется в следующем формате: индекс, город, населенный пункт 
(при наличии), улица (проспект, шоссе, переулок и т.д.), номер дома, корпус (при наличии), литера (при наличии), помещение/строение (при наличии).
Адрес в таблице должен соответствовать адресу, указанному в паспорте КСОБ. 
Пример заполнения:

	Адрес

	4

	196084, Санкт-Петербург, улица Киевская, дом 28, литера А



2.5.	Столбец 5. Указывается номер паспорта КСОБ объекта.
2.6.	Столбец 6. Необходимо выбрать из раскрывающегося списка подтип учреждения.
2.7.	Столбец 7. Принадлежность к объектам с круглосуточным пребыванием людей. Необходимо выбрать значение из раскрывающегося списка (да/нет).
2.8.	Столбец 8. [image: ]
Из предложенного списка необходимо выбрать те системы, которыми необходимо дооснастить объект, либо выполнить работы по проектированию данных систем на объекте. 
Примечание.
Если в сметах (анализе рынка) на проектирование/дооснащение указано сразу несколько систем, то все эти системы вносятся в одну ячейку через запятую, и в столбцах 11 и/или 12 указывается общая стоимость по смете (анализу рынка) с разбивкой по КОСГУ (в случае необходимости).
2.9.	Столбец 9. Необходимо выбрать одно значение из раскрывающегося списка: проектирование или строительно-монтажные работы. 
2.10.	Столбец 10. Не редактируется. Общая сумма считается автоматически.
2.11.	Столбец 11. Стоимость выполнения работ по КОСГУ 228 должна соответствовать данным из сметы, либо данным, полученным при определении цены путем анализа рынка. Метод расчета стоимости выполнения работ указывается в столбце 13 Таблицы (см. п. 2.13 Инструкции). Стоимость указывается в рублях с НДС, в числовом формате, без сокращений 
и дополнительных обозначений.
2.12.	Столбец 12. Стоимость выполнения работ по КОСГУ 310 должна соответствовать данным из сметы, либо данным, полученным при определении цены путем анализа рынка. Метод расчета стоимости выполнения работ указывается в столбце 13 Таблицы (см. п. 2.13 Инструкции). Стоимость указывается в рублях с НДС, в числовом формате, без сокращений 
и дополнительных обозначений.
Примечание.
Общая стоимость по КОСГУ 228 (столбец 11) и КОСГУ 310 (столбец 12) по строке 
не должна равняться нулю. В случае отсутствия суммы по одному из КОСГУ в ячейке ставится 0 (нельзя использовать символы и любое словесное обозначение). В случае, если общая сумма (столбец 10) по КОСГУ 228 и КОСГУ 310 будет равна нулю, либо 
не соответствовать сметному расчету/анализу рынка, то объект будет исключен 
из перечня, финансирование выделяться не будет.
2.13.	Столбец 13. Необходимо указать метод расчета стоимости выполнения работ. Значение необходимо выбрать из раскрывающегося списка (сметный/анализ рынка).
Примечание.
При определении стоимости выполнения работ по проектированию КСОБ можно использовать как сметный метод, так и метод сопоставимых рыночных цен (анализ рынка).
При определении стоимости выполнения работ по дооснащению КСОБ необходимо используется только сметный метод.
[bookmark: _GoBack]2.14.	Столбец 14. Указывается наличие или отсутствие предписаний надзорных органов. Необходимо выбрать значение из раскрывающегося списка (да/нет). Предоставляется отдельным файлом (наименование файла (архива) по объекту должно соответствовать номеру паспорта КСОБ данного объекта).
2.15.	Столбец 15. Предоставляется отдельным файлом (архивом) в составе заявки. Наименование файла (архива) по объекту должно соответствовать номеру паспорта КСОБ данного объекта.
1) Обоснование должно содержать (если использовался сметный метод расчета):
- предписание надзорного органа (при наличии);
- сметная документация (сметы должны быть подписаны и иметь печать). Сметы без подписей приниматься не будут, объекты будут исключены из перечня на финансирование.
2) Обоснование должно содержать (если использовался метод анализа рынка)
- предписание надзорного органа (при наличии);
- анализ рынка (запрос коммерческих предложений, коммерческие предложения, расчет цены, оформленный в соответствии с формой предоставления информации о мониторинге рынка). Все документы должны иметь подписи. 
3.	По вопросам, связанным с заполнением формы обращаться по следующим телефонным номерам:
тел. 576-27-13 доб. 1341 Журавлёв Александр Владимирович
тел. 576-27-13 доб. 1314 Новикова Евгения Валерьевна
тел. 576-27-13 доб. 1322 Тарасова Наталья Юрьевна
тел. 576-27-13 доб. 1375 Долибяник Светлана Дмитриевна
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Сокращение (указывается в столбце 8)
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Система тревожной сигнализации

Системы, относящиеся к КСОБ

Наименование

Автоматическая система пожарной сигнализазации 

Система оповещения и управления эвакуацией

Система охранной сигнализации 

Кнопка тревожной сигнализации

Общее наименование систем автоматического пожаротушения (включает АУПТ, АУПТВ, АУГПТ)

Система контроля управления доступом

Система видеонаблюдения

Система контроля загазованности


